
Hello,	
  my	
  name	
  is	
  ____________.	
  	
  I	
  am	
  a	
  member	
  of	
  the	
  Ball	
  State	
  Student	
  Action	
  Team.	
  Is	
  there	
  
a	
  manager	
  or	
  someone	
  in	
  charge	
  of	
  Sponsorship	
  I	
  can	
  speak	
  with?	
  
	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  We	
  are	
  currently	
  preparing	
  for	
  our	
  annual	
  event,	
  24	
  Hours	
  of	
  Service.	
  This	
  year	
  our	
  
event	
  is	
  on	
  April	
  20th	
  and	
  21th.	
  This	
  event	
  is	
  an	
  annual	
  volunteer	
  opportunity	
  for	
  
approximately	
  200	
  Ball	
  State	
  students	
  to	
  volunteer	
  at	
  20	
  various	
  places	
  in	
  the	
  Muncie	
  
community	
  over	
  a	
  period	
  of	
  24	
  hours.	
  We	
  would	
  greatly	
  appreciate	
  any	
  donations	
  or	
  
discounts	
  you	
  are	
  willing	
  to	
  give!	
  
	
  
	
  
	
  
Yes	
  –	
  Awesome!	
  	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  We	
  can	
  take	
  anything	
  you	
  are	
  willing	
  to	
  donate.	
  
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  What	
  are	
  you	
  able	
  to	
  donate,	
  we	
  are	
  open	
  to	
  suggestions?	
  	
  
	
  
I	
  will	
  be	
  in	
  contact	
  with	
  you	
  over	
  the	
  next	
  several	
  weeks.	
  	
  If	
  you	
  have	
  any	
  questions	
  or	
  need	
  
anything	
  from	
  me,	
  just	
  let	
  me	
  know!	
  	
  My	
  phone	
  number	
  is:	
  ______________.	
  	
  You	
  can	
  also	
  reach	
  
me	
  by	
  email	
  at:	
  ______________________.	
  	
  Is	
  this	
  the	
  best	
  number	
  to	
  reach	
  you	
  at?	
  
_______________________	
  	
  Is	
  there	
  an	
  email	
  address	
  I	
  can	
  reach	
  you	
  at	
  to	
  send	
  you	
  any	
  general	
  
updates	
  with	
  information	
  from	
  our	
  organization?______________________________.	
  
	
  
I	
  should	
  be	
  getting	
  back	
  in	
  contact	
  with	
  you	
  in	
  a	
  week	
  or	
  two	
  to	
  update	
  you	
  with	
  any	
  
information.	
  	
  Feel	
  free	
  to	
  contact	
  me	
  as	
  well!	
  	
  I	
  look	
  forward	
  to	
  being	
  in	
  contact	
  with	
  you.	
  	
  
	
  
	
  
No,	
  we	
  would	
  not	
  like	
  to	
  participate	
  this	
  year.	
  	
  
	
  
I’m	
  sorry	
  that	
  you	
  won’t	
  be	
  able	
  to	
  participate	
  this	
  year.	
  
	
  
If	
  you	
  decide	
  to	
  change	
  your	
  mind,	
  you	
  can	
  reach	
  me	
  at	
  _________________________.	
  
Thanks	
  and	
  have	
  a	
  nice	
  day.	
  :)	
  


